VADEMECUM PER RIEPILOGO PROGETTI PTOF
1) QUALI PROGETTI DEVONO ESSERE INDICATI
Progetti tratti dal Piano di Diritto allo Studio (erogati dall’amministrazione comunale), dal MIUR, da enti privati, da Università, risorse interne (docenti dell’istituto) per l’a.s in corso e per il triennio successivo.
2) QUALE SCHEDA UTILIZZARE 
Utilizzare unicamente il format inoltratovi e presente sul sito della scuola nella sezione documenti. 
3) QUALI INFORMAZIONI SONO NECESSARIE 
Il documento deve contenere tutte le informazioni a vostra disposizione nel momento della compilazione, in particolare è fondamentale indicare: 
· Titolo
· Obiettivi
· Finalità
· docenti e classi coinvolte
· risorse finanziarie eventualmente note

4) COME RIPORTARE LE INFORMAZIONI
Il titolo del progetto deve essere uguale a quello riportato nella documentazione di riferimento (ad esempio se il progetto proposto dal MIUR si intitola “alberi secolari”, sul format è da riportare “alberi secolari” e non un altro titolo). 
5) MODALITA’ DI COMPILAZIONE
Il formato dovrà essere compilato e inviato in formato Word. 
6) ENTRO QUANDO PRESENTARE LE SCHEDE DI PROGETTO
Entro il 9/12/21 
7) MODALITA’ DI RACCOLTA
Tutte le schede di progetto devono essere inviate alla Funzione strumentale PTOF, mediante l’indirizzo ptof@icsmanzoni.edu.it 
PROGETTI INERENTI ALLE COMMISSIONI: La funzione strumentale o il referente di commissione inoltrerà la scheda del progetto alla FS PTOF (ad esempio progetti legati alla biblioteca dovranno essere inviati dalla Commissione biblioteca)
PRIMARIA: inviare i progetti al presidente di interclasse che li inoltrerà alla funzione strumentale.  

[bookmark: _GoBack]Il riepilogo dei progetti verrà puntualmente visionato dal Ds e la sezione relativa alle risorse finanziarie dovrà essere validata dal Dsga.

Si ringrazia per la collaborazione.

La Commissione Ptof

